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1. Contenidos y tareas de la clase virtual

En esta guia se profundiza en las opciones de carga de contenidos en la clase virtual y la organiza-
cién de estos por temas a través de Classroom, ademds, en las opciones que permiten retroalimen-
tar y evaluar a los estudiantes.

1.1 Funciones basicas

El botén Crear de a seccién Trabajo de clase del salén virtual permite realizar las siguientes actividades:

Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones

E Google Calendar [] Carpeta de Drive de la clase

Todos los temas Tarea

Tarea de cuestionario
Tema 2

Pregunta

= Ba Publicado el 21:10
Tema 1 Material

Reutilizar publicacién
Borrador

Tema

D hnEeDD

) Tarea: crear una tarea y asignarla a uno, varios o todos los estudiantes de clase, para que posterior-
mente ellos envien sus trabajos a través de la plataforma y puedan ser retroalimentados y evaluados.

) Tarea de cuestionario: generar un cuestionario (Google Form) con multiples preguntas y diver-
sos tipos de preguntas, para su posterior asignacion, respuesta y calificacion.

> Pregunta: establecer una pregunta de respuesta corta o de seleccién mdltiple, para ser respon-
dida por uno, varios o todos los estudiantes de la clase. Opcionalmente, los estudiantes pueden
responder o comentar las respuestas de sus compafieros.

> Material: subir archivos con material de clase asociados a los temas del curso, o también crearlos
directamente con las herramientas de Google (documentos, presentaciones, hojas de calculo,
formularios y dibujos).

Y Reutilizar publicacién: copiar y reutilizar tareas previamente asignadas en uno o diferentes salo-
nes virtuales.

> Tema: crear una nueva seccién para organizar los distintos recursos de la clase.
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Para reorganizar o cambiar de posicién una tarea o recurso especifico o todo un bloque de tema,
bastara con seleccionarlo con el cursor y arrastrarlo hasta la posicién deseada.

1.2 Retroalimentacion de estudiantes

Una interesante funcién de Google Classroom es poder retroalimentar cada una de las tareas y
actividades asignadas, bien sea de forma grupal o de forma individual y directa con cada uno de
los estudiantes. Por ejemplo, para retroalimentar una tarea especifica, se hace clic en el enlace Ver
tarea, en la parte inferior de la actividad en la seccién Trabajo de clase del salén virtual:

= Algoritmos de busqueda

@ claseroom.google.com/w/NjQ20Tg1OTRIMMNa/t/all

Tabidn Trabajo de clase Personas Calificaciones

) doogle Calendar [ Carpta de Drive de la clase

Tema1

Todas los lemas
Tama 1

Facha fis amrega: 21 mar
Tema 7 o

Ejempio de tarea B &

Publicadu l 19.00

Instrucciones de lares 1 0

Hapresemado iarea | Asignadas

2 comentarios de 1 clase

"

En la parte superior de la nueva interfaz, se encuentran dos opciones: Instrucciones y Trabajo del
alumno. En la primera, es posible complementar las instrucciones de la actividad, asi como responder
a los posibles comentarios o dudas de los estudiantes, de forma general y visible para todo el grupo:

@ classroom,google comjc N2 0Tg 0Tk MjNaia/NEM|I TN A 3N Ra/detalls

Trabaje del alurmne
Fcha de entrega: 20 mar

Ejemplo de tarea

@ Ciovami Senato Castille 19.00

Algoritmos de busqueda

WO puntes

Immruccianes de taea

2 comentarios oo clase

‘ Glovanni Serrate 221%
PPregunta de estudiante

Giovanni Serrato Castilla 2219
Respussta de profesor
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Através de la opcién Trabajo del alumno se puede consultar las entregas individuales de los estudiantes
a la actividad o tarea especifica, asi como comentar o responder de forma privada y directa los comen-
tarios o dudas de los estudiantes sobre esta. Para hacerlo, se debe elegir en el listado de la izquierda el
estudiante a quién se desea retroalimentar y en la parte inferior ingresar el mensaje respectivo:

i classroom.google.com/c/NjQ20Tg1OTk2M]Na/a/NJEXM]IINZAIN|Ba/st by t-last NjQ20Dg10DcyNDZa o @ i
= Algoritmos de bUsqueda Instrucclones Trabajo del alumno HH ‘
Enviar (s 100puntes - ©
[} e Todos las alumnos X
Giovanni Serrato Sin calificacion

Crderiarpor srtada deantrega; v Tarea entregada (Ver historial)

[]  Tarea entregada i : PASOS_DE_INGRESO.pdf.pdf

i.——-' PDF

Giovanni Serrato
“Entendido. Estd blenl™

2 comentarios privados

0 Giovanni Serrato 22:15
Envio borrador,

“ Giovanni Serrato Castillo 2215
Entendido. Estd bien!

1.3 Calificacién de estudiantes

Opcionalmente, si la clase virtual lo requiere, a través de Classroom, se puede gestionar las calificaciones
de los estudiantes, correspondientes a cada una de las tareas o actividades asignadas en el salén virtual.
Para esto, en la pagina principal de la clase, se elige la opcion Calificaciones, en el ment superior:

- = ([ @ classroom.google.com/c/NiG2OTGIOTKZMNa +3
— Algoritmos de bﬂsqueda Tablén Trabajo de clase Personas @
Algoritmos de busqueda
Cédigo de la clase hfw3ypz [
Seleccionar tema
Subir fote
Fecha de entrega 0 Comparte algo con tu clase. 5.
P ° ° . .
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A continuacién, se despliega una matriz o planilla de calificaciones, en cuyas filas se encuentra cada uno
de los estudiantes de la clase virtual y en las columnas las tareas o actividades asignadas. Para registrar
una calificacién basta con hacer clic en la celda o casilla especifica, ingresar el puntaje asignado, por
ejemplo, 80/100, y dar clic en la opcién Enviar para notificar al estudiante. El puntaje maximo de una
tarea es configurado en el momento de su creacion:

- -» (2 [ @& classroom.google.com/c/NjQ20Tg10Tk2MjNa/gb/sort-name i
= Algoritmos de busqueda Tabién Trabajo de clase Personas Calificaciones ]
Sin fecha . 20 mar.
£Qué Ejemplo
opinas... de tarea
Ordenar por apellidos = de 100 de 100
&% Mediade laclase 100

“ Giovanni Serrata 100 80/100 : '
Borradar
Enviar CacioneTt

Ver entregaX + Opcion « v

) Esta funcion para gestionar calificaciones de a clase virtual es solo de apoyo y no tiene ninguna rela-
cién o conexion directa con el sistema de informacién académica oficial de la Universidad Nacional.

2. Tareas: actividades o tareas generales

En la seccion Trabajo de clase es posible crear diferentes tipos de tareas, que posteriormente po-
dran ser evaluadas y calificadas por los docentes.

X Tarea Crear tarea .
e Para
Titulo
Clase Matem.. w Tedoslosal.. =
_ Instrucciones (opcional) Puntos
100 .
Fecha de entrega
B Anadir + Crear

Sin fecha de entrega -
#  Google Drive
@  Enlace Terna
@ Archivo Ningdn tema -
O YouTube
Gula de evaluacién

+ Gula de evaluacion

gitei fuuinone

411 - Laboratorios de Ingenieria los colombianos
3165000 ext.11156
Sede Bogota, Colombia
info@gitei.edu.co



c

NIVERSIDAD

ACIONAL

E COLOMBIA

o

En esta seccion se puede agregar una tarea, actividad o instruccién, con opcién de adjuntar archivos de
diferentes lugares de origen:

> Desde el pc

> Archivos desde Drive

> Enlazar desde youtube

> Enlazar a cualquier enlace Web

Dentro de las opciones de parametrizacion se encuentran:

> Asignacion de alumnos: asignar los alumnos que deben realizar la actividad o tarea. Una vez crea-
da la tarea se asigna automdticamente la actividad en el calendario del estudiante y les llega un
correo de notificacion.

> Puntuacién: de 0 a 100, de acuerdo al pardmetro asignado se tiene la opcién de realizar posterior-
mente la calificacion en las seccidn Calificaciones.

> Fechas de entrega: fecha limite en la que se debe entregar la actividad.
> Asignacion a los temas de la clase: asignar al tema correspondiente de la clase.

> Asignacién de rubricas: de acuerdo a los pardmetros configurados en la guia de evaluacién de la clase.

3. Cuestionarios: evaluacién asociada a Google Forms

En esta seccién se puede agregar una evaluacién o quiz tipo cuestionario, la cual es asociada a una
actividad generada a través de formulario Google Forms.

—
¥ Tarea Crear tarea -
Bl Para
Titulo
Todes los al -
= Instrucciones (opcional) Puntos
100 -
Fecha de entrega
8 Aadie + Crear Sin fecha de entrega -
Blank Quiz % T
Farmularios de Goagle
r Ningin tema -
Classroom ofrece |a positilidad de impartar las caliicaciones de las fareas. Esta apcidn permite Smitar auiomdticamente cada formularic a una respuesta por wsuaris,
recagiiur las d de corren e e y sdmitir solo las los usisarias de b dominio. Gula de evaluacién
@l importaciin da calificaciones R ——

S
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Dentro de las opciones de parametrizacion se encuentran:

> Asignacion de alumnos: asignar los alumnos que deben realizar la actividad o tarea. Una vez crea-
da la tarea se asigna automdticamente la actividad en el calendario del estudiante y les llega un
correo de notificacion.

> Puntuacién: de 0 a 100, de acuerdo al parametro asignado se tiene la opcién de realizar posterior-
mente la calificacién en las seccion Calificaciones.

> Fechas de entrega: fecha limite en la que se debe entregar la actividad.
> Asignacion a los temas de la clase: asignar al tema correspondiente de la clase.
> Asignacién de rdbricas: de acuerdo a los parametros configurados en la guia de evaluacion de la clase.

Una vez se ingrese al Google Forms generado desde el Classroom, se tiene la opcién de preparar la
evaluaciéon. Ademads, es posible crear todo tipo de preguntas: abiertas, seleccién mdltiple, adjuntos,
etcétera. En el capitulo Google Forms de esta guia se encuentra la informacién necesaria para el
manejo de esta aplicacién.

B Bankouz O % ooo N O

Blank Quiz

ntitied Custion & varies ogsiones

NEgD*wa

4. Pregunta (con opcion tipo foro)

Involucra a los alumnos en los foros de debate basados en preguntas. En esta seccion es posible
generar métodos de evaluacién basados en preguntas, donde se fomenta la participacion activa de
los estudiantes.
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Todos los al

Instrucsiones (opcional)

100

Fecha de entrega

Sin fecha de entrega

Tams

Mingin tema

= Los alumesos pusden responder & sus
compafieros

[ Los alumnos pueden ediar ta respuesta

El foro tiene opcién de adjuntar archivos desde diferentes lugares de origen:
> Desde el pc

> Archivo desde Drive

> Enlazar desde youtube

> Enlazar a cualquier enlace Web

Dentro de las opciones de parametrizacion se encuentran:

> Asignacion de alumnos: asignar los alumnos que deben realizar la actividad o tarea. Una vez crea-
da la tarea se asigna automdticamente la actividad en el calendario del estudiante y les llega un
correo de notificacion.

> Puntuacién: de 0 a 100, de acuerdo al pardmetro asignado, se tendrd la opcién de realizar poste-
riormente la calificacién en las seccién Calificaciones.

> Fechas de entrega: fecha limite en la que se debe entregar la actividad.
> Asignacion a los temas de la clase: asignar al tema correspondiente de la clase.

> Permisos a estudiantes: permisos de respuesta y edicion a los estudiantes.
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5. Realimentacioén y calificacion de las actividades de los estudiantes

En la seccidn Calificaciones de la clase se debe ingresar al sistema de calificaciones para dar segui-

miento y notas de los alumnos.

Funcionalidades de la seccion:

> Los docentes pueden ingresar las notas de las asignaciones que van enviando los estudiantes.

) Diferentes filtros y estadisticas que les permiten observar las calificaciones promedio de cada
uno de los alumnos, o las que pertenecen a tareas especificas, hasta obtener una visién general

del promedio de la clase.

> Se puede decidir el sistema de calificaciéon que se desea establecer, segln el tipo de actividad

asignada o dindmica a implementar.

> Se puede compartir las calificaciones con los estudiantes, para que puedan evaluar sus notas y

tomar medidas para mejorar el rendimiento.

i STeaachembaendtionn Trabajo de clase Parscnas Calificaciones

18 mar 21 jun 2018
Actividad Tarea 1
)
Ordanar por apellidos =
A% Media de la clase

‘ Administragor GITEl —t100

Los siguientes son los pasos a seguir para realimentar y calificar:
1. Ingresar a la seccién Calificaciones

2. Verificar las actividades realizadas por sus estudiantes

3. Calificar

4. Realimentar

Pagina 9
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6. Estudiantes

Los alumnos pueden tener todo el contenido y el material de la clase en el mismo lugar. Ademas,
desde casa o cualquier otro lugar (por medio de un dispositivo), se pueden poner en contacto con
sus profesores, mandando preguntas, sugerencias, dudas, correcciones, etcétera. Estas acciones
suceden en tiempo real, puesto que cada pregunta o correccién se va actualizando en el instante.
Finalmente, los alumnos también pueden enviar sus tareas a través de esta plataforma. Esto sig-
nifica que alumnos y profesores pueden participar de conversaciones instantdneas y colaborar en

tareas, incluso estando lejos.

6.1 Inscripcidon en las clases

Para realizar este procedimiento existen dos alternativas:

a. Solicitar al docente el codigo de la clase:

>

>
>
>

v

Pagina 10

Para acceder al aula virtual ingresar a: https://classroom.google.com
Iniciar sesion con la cuenta de correo electrénico de la universidad (..@unal.edu.co)
Dar click sobre el signo (+), que se encuentra en la parte superior derecha.

Se despliega un pop-up en donde se ingresa el cédigo suministrado por el docente para la
clase a inscribir.

Dar clic en Unirse.

Al finalizar el proceso se muestra en la ventana principal todos los cursos a los cuales se ha
inscrito con la cuenta (..@unal.edu.co)

Apuntarse a una clase

Pidele el cédigo de la clase a tu profesor
e introddcelo aqui.

Cddigo de la clase

Cancelar Unirse

Pop-up para ingresar el cédigo del curso.

H §  Patrimonio
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Ventana en la cual se visualizan los cursos inscritos.
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b. Solicitar la inscripcién al docente a través de correo electrénico institucional (..@unal.

Pagina 11

edu.co):

> Realizar la solicitud al docente para inscripcién por correo electrénico institucional.

> Una vez el docente realice el registro llega un correo electrénico con la invitacién para unirse a

la clase.

Y Dar click en el botén Unirse.

> Unavez unido a la clase se puede tener acceso a todo el contenido suministrado por el docente.

&

Google Classroom

Hola, Julian Andrés:

GITEI #dy co) te ha invitado ala clase Prusta

Administrador GITEI

Prueba Ciencias
Si aceptas la invitacidn, tu d [ bros
dela clase y con las aplicaciones alas que den permiso para usar Classroom, Mas

informacidn

Sino qui ibir carres de C puedes cancelar s
suscringidn.

gitei
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6.2 Realizar todas las actividades que sean asignadas

En la seccion Trabajo de clase, de la clase registrada, se puede acceder a todas las actividades asig-
nadas por el docente.

Funcionalidades de la seccion:

> Ver el trabajo.

> Subir las actividades, tareas, evaluacion, etcétera, asignadas.
> Acceder a google calendar para verificar las fechas de entrega.

> Acceder a la carpeta Drive de la clase.

6.3 Participar colaborativamente con compaineros y docentes

En la seccion Tablén de la clase registrada se puede participar activa y colaborativamente con com-
pafieros y profesores. Esta pestafia da acceso a un muro como el de cualquier red social. Es la parte
mds dindmica de la herramienta, puesto que estd orientada a recibir las novedades. Ademds de las
que se publiquen, apareceran notificaciones cuando se hayan publicado recursos en otras partes de
Classroom: tareas, materiales de clase, preguntas, entre otros. Estas notificaciones se ordenan por
orden cronolégico de publicacién.

Funcionalidades de la seccién:
> Los alumnos pueden crear anuncios y participar colaborativamente con compaferos y docentes.

> Con cada una de estas publicaciones se puede adjuntar cualquier tipo de documento o archivo
multimedia, ya sea desde el ordenador, de Drive o publicado por otra persona, mediante su enlace
web o de YouTube. Ademds, al tener la app instalada en un mévil o tableta, es posible afiadir fotos
o videos tomados directamente con estos dispositivos.

> En el lateral izquierdo aparecen las tareas que estan pendientes por entregar. También, se puede
acceder a todas las tareas, tanto las que estan para revisar cémo las corregidas.

A continuacion, se exponen los pasos sugeridos para esta interaccion:
1. Verificar constantemente esta seccién, es el medio de comunicacién entre docente y estudiante.
2. Publicar las preguntas que se tengan.

3. Dejar mensajes que se consideren de importancia comunicar a compafieros y profesores.
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Un formulario de Google es una herramienta que permite realizar preguntas y obtener respuestas en
linea. A través de esta herramienta es posible realizar encuestas, exdmenes y/o quizes de manera sen-
cillay eficiente. A continuacién, mostraremos de manera breve cémo usar este aplicativo con el fin de
que los profesores de la Universidad encuentren una opcién adicional tecnolégica que puedan adecuar
para evaluar a sus estudiantes.

El primer paso es ingresar al correo electrénico institucional (@unal.edu.co) con el usuario y contra-
sefa respectiva.

Acceso a Google Apps

P farvee ingresss su esuann y contiasefia ¢ Protiemas de ingresa? Po

e contacte & Sonarts

Ui

Edificio de Clencia y Tecnologia

Google Apps

Pagina13 St~ Patrimonio
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Alli hay dos opciones para acceder a un un formulario de Google:

1. Abriendo Google Drive.

2. Dando clic directamente en la opcién de Formularios

G

Busqueda

Calendario .

Maps

Google+ Document...

Fotos

Contactos Presentac...
Naticias

Google Ads

Hangouts

Cloud Sea...

Coleccion...

Traductor

Formularios

Grupos

c

NIVERSIDAD

ACIONAL

o

E COLOMBIA

Se sugiere que el acceso a formularios se realice a través de Google Drive, pues esto permitird elegir
la ubicacién de preferencia donde se alojara el formulario propuesto y las respuestas que se obtengan

por parte de los estudiantes.

Una vez ubicado en el Drive y en la carpeta creada para albergar los resultados, se debe dar clic en la
opcién “Nuevo” de la parte superior izquierda, posteriormente en la opcién “mas” y luego en la opcién
“Formularios de Google” tal como se indica en las siguientes imdgenes. (Si tiene dudas sobre el manejo

de Drive, consulte la guia y video sobre esta herramienta).
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N 2020 Sefiales y sistemas | - Goc

@& drive.google.com

3 carpeta

Subir archivo

Subir carpeta

B Documentos de Google »

Hojas de calculo de Google >
Presentaciones de Google »

»
B Formularios de Google >
T e Formulario en blanco
e @ Dibujos de Google

L Drive Q Buscar en Drive

Miunidad > 2020 Senalesy sistemas| ~

oritario

» [8] Miunidad

—

M 2020 Seriales y sistemas | - Gooo X i8S Formularios de Google

@ drive.google.com

Drive Q, Buscar en Drive =

id > 2020 Senales y sistemas | ~

hxd
Desde una plantilla

[  Papelera E Google My Maps

B Google Sites
= Almacenamiento B Google Apps Script

45,5 GB utilizado
<+ Conectar mas aplicaciones
oy c or 1]
- . ° . .
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En seguida aparecerd la siguiente pantalla:

B Formulario sin titulo D @ @ m I |

Pregutss  Respuastas

Formulario sin titulo

Descripeion del tormulario

Pregunta sin titule @ wvarias apciones = B
apeitn 1 T
Afiadir opcin 0 ahadic ta "Oer Q

3]
=
8

0O @ obligatorio

En esta plantilla se podrd empezar a editar y configurar el formulario de acuerdo a la actividad que se
tenga planeada para la clase.

Lo mds conveniente es que se cambie inicialmente el nombre del formulario eligiendo uno que corres-
ponda directamente a la actividad para la cual lo va a usar. En el ejemplo, lo llamaremos QUIZ No. 1
- Reglamento del laboratorio. A continuacién, se enumeran las secciones principales que puede editar
seglin la intencién del formulario:

Tooos 08 CamOos Se A
r'-‘ i UL en Orive.

[ B Guiz No. 1- Reglamento de laboratorio

| Quiz No. 1- Reglamento de laboratorio | 2
Fsir quilz Comespo A 105 LeMaAs ISk thiras i clase o el semestie y ol regl 2
[ in basadas en los recursos de apoys colgades en Coogle

de uso de que las pregunt
classroom del curso

El quiz esth compuesto por dos preguntes ¥ estard publicada e 16 de marzo de 2020 entre los 8:00 am y 10:00 3
3. DeSpues de |3 hOra NICada, N0 POdra BCCE0Er M FESPANET 135 (MegUtas

Cacla pregunta tiene una valoeacin de 2.3 punios. 54 ks pregunta es respondica comectamente. ohtiens un
puntaje de 2.5 sila responde de manera correcta, obtiene 0.0 pustos.

@
Die las siguientes opclones cual 8s 1a razon ® varias epciones Q
4 mas relevante por la cual se dede notificar
yregistror ¢l hororio de trabajo dentro del 6 Tr
labroratorio en horarkos adicionales.

]
Puriue es posilie que suceda un acchdente y o haya quien ko putds suis = =
=
B = =

5 Posiut st debe dejor ¢l laboratorio en of estado que 3¢ encontrd, X

Prenue 58 debs BMPLAT 105 slemanns ¥ eqUIpSS que S8 ilizarn x

dif opcidn © aadir respuesta "Ctra”
U @ otgusne ) !

° ) . .
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. Nombre del archivo: Este campo corresponde al nombre con el que el formulario aparecerd en su re-
positorio de Google Drive. En el ejemplo, el archivo se llama “Quiz No. 1 - Reglamento del laboratorio”

. Nombre del formulario: Este campo corresponde al nombre del Formulario, es decir, el titulo con
el que aparecerd una vez lo envie o lo publique a sus estudiantes. En el ejemplo, el archivo se llama
“Quiz No. 1 - Reglamento del laboratorio”

. Descripcién del formulario: Este espacio brinda la posibilidad de escribir toda la informacién que se
considere pertinente relacionada con el formulario o actividad. Es importante resaltar que esta infor-
macion la podra leer el estudiante una vez se le comparta el formulario. El docente puede, por ejem-
plo, describir por completo la actividad y dar instrucciones precisas sobre el formulario como cantidad
de preguntas, puntajes a obtener, politicas de aprobacién, tiempo de publicacién, entre muchas otras.

. Pregunta: En este espacio se redacta la pregunta

. Opciones: Aqui se puede poner cada una de las opciones para las respuestas. El tipo de preguntay
de respuesta se puede seleccionar a través de la opcién 6.

. Tipo de pregunta / respuesta: Esta opcion brinda la posibilidad de elegir qué tipo de preguntay de
respuesta quiere implementar en el formulario. Al dar clic en la flecha, se desplegaran las siguientes
opciones que se pueden explorar y/o elegir. En el caso de la pregunta que se indicé como ejemplo, se
establecid la opcion de “varias opciones”, lo que indica que habrd un listado de elecciones posibles,
de las cuales el estudiante solo podrd seleccionar una.

= Respuesta corta

Parrafo

Varias opciones
Casillas

Desplegable
Subir archivos

Escala lineal

Cuadricula de varias opciones

Cuadricula de casillas
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Ademas de esto, en la parte inferior de la pregunta se encuentra un pequefio mend, donde podrd
copiar la pregunta, eliminarla, establecer que sea obligatorio que estudiante la responda para poder
continuar o concluir el diligenciamiento del formulario y, finalmente, desplegar un ment de opcio-
nes avanzadas que igualmente puede explorar:

Obligatorio

Otro menU que brinda la posibilidad de estructurar mejor las preguntas y respuestas del formulario
se encuentra a la derecha del editor de la pregunta.

Algunas opciones son:

1. Afadir otra pregunta al formulario.

Importar preguntas (traerlas de otro formulario o documento).
Afadir un titulo y una descripcion especifica a la pregunta.

Insertar una imagen o video que sirva como guia o insumo para la pregunta.

wiohs o weN

Afadir una seccion adicional al formulario.

NEB T
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Otra funcionalidad muy util que tienen los Formularios de Google es que se puede previsualizar
para que se tenga una idea del disefio final una vez decida publicarlo. En la parte superior derecha

n u n u

estan las opciones de “personalizar tema”, “Vista previa”, “Configuracion” y el botén “Enviar”

Enviar

Al dar clic en la opcién “Vista previa”, se abrird una ventana adicional que muestra la apariencia
actual del formulario; es decir, la manera en que la persona que vaya a contestar el cuestionario lo
verd. Para el ejemplo de esta guia, se visualizard de la siguiente manera:

Quiz No. 1 - Reglamento de laboratorio

Este quiz corresponde a los temas vistos durante la primera clase de laboratorio del
semestre y el reglamento de uso del laboratorie. Recuerde que las preguntas estdn basadas
en los recursos de apoyo colgados en Google classroom del curso.

El quiz esta jpor dos preg y estard i el 16 de marzo de 2020 entre
las B:00 am y 10:00 am. Después de la hora indicada, no podrd acceder ni responder las
preguntas.

Cada pregunta tiene una valoracidn de 2,5 puntos. Sila pregunta es respondida
comectamente, obtiene un puntaje de 2,5; si la responde de manera comecta, obtiene 0.0
punitos.

*Obligatorio

De las siguientes opciones cual es la razon mas relevante por la cual se debe
notificar y registrar el horaric de trabajo dentro del laboratorio en horarios
adicionales. *

O Porgue es pasible que suceda un accidente y no haya quien lo pueda ausxiliar.

@ Porque es posible que se pierdan elementos del laboratorio.

O Porque se debe dejar el laboratorio en el estado que se encontrd,

O Perque se debe Bmpiar los elementos y equipos que se utilizaron,

Alli mismo, se puede hacer la prueba de elegir alguna de las opciones de respuesta y darle clic al
botén “enviar”.

En el caso de requerir la edicion del formulario para completarlo, agregar mas preguntas o secciones
o corregir algun error, basta con cerrar esa ventana nueva y continuar trabajando en la ventana que
tiene el editor del formulario.
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Finalizada la edicién del formulario, oprimir el botén “Enviar” ubicado en la parte superior derecha.
Esta opcidn permite publicar el formulario y compartirlo con los estudiantes para que lo diligencien.

Al dar clic en el botén “Enviar”, se visualizara la siguiente ventana:

Enviar formulario X

D Recopilar automaticamente la direccion de correo electronico de Universidad
Nacional de Colombia del encuestado

Enviar a través de M () <> n n

Enviar por correo

Para

Asunto

Quiz No. 1 - Reglamento de laboratorio

Mensaje

Te he invitado a que rellenes un formulario:

D Incluir formulario en el correo electrénico

2+ Afadir colaboradores Cancelar Enviar

De esta manera podrd elegir entre las siguientes opciones:
1. Enviar por correo electrénico (a direcciones especificas)

2. Copiar el link de acceso para compartir por chats, correo, redes sociales, etc.

Nota: Es importante asegurarse siempre de estar compartiendo el link del formulario que se genera a través de esta ven-
tana y no el link de edicidn del formulario, pues son completamente distintos en funcionalidad.
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Finalmente, en la pestana de “respuestas” encontrara lo siguiente:

B QuizNo.1- Reglamento de laboratorio [y o0 ecumecssetsn

Preguntas  Respuestas

O respuestas

En este espacio, se podra configurar las diferentes opciones que tiene para compilar las respuestas
de quienes diligencien el formulario y, ademds, ver dichas respuestas.

También se podrd generar un documento de Excel que contiene la totalidad de las respuestas y se
va actualizando automdticamente a medida que se reciben respuestas en linea. A medida que los
estudiantes diligencien y envien sus respuestas a través de la Web, se va generando un resumen
estadistico de manera grafica que puede servir como fuente de informacién para analizar, concluir
y tomar decisiones.

Igualmente, se puede habilitar o deshabilitar la opcién de recibir respuestas, segln los tiempos
acordados con los estudiantes para dicha actividad.

Ojala esta guia sea Gtil para aclarar procedimientos en el momento de disefiar este tipo de recursos
y de este modo, contribuir a agilizar y mejorar los procesos de ensefianza- aprendizaje en los que se
encuentren los diferentes actores involucrados.
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